Załącznik nr 4 

do Instrukcji kancelaryjnej Uniwersytetu w Siedlcach

Wzór okładki teczki akt

......................................................................

(pieczątka  jednostki organizacyjnej)

         Znak akt                                                                     Kategoria archiwalna
  ...........................................                                                                        ...............................................
(symbol jednostki organizacyjnej

 i symbol klasyfikacyjny z JRWA)                                                   

...................................................................................................................................................................

(tytuł teczki, hasło klasyfikacyjne zgodne z JRWA poszerzone o informacje o rodzaju dokumentacji)
..................................................................................................................................................................

(roczne daty skrajne dokumentacji zgromadzonej w teczce)
