Uniwersytet REKTOR
w Siedlcach UNIWERSYTETU W SIEDLCACH

DOP.0112.2026 Siedlce, dnia 23 stycznia 2026 r.

KOMUNIKAT Nr 1/2026
w sprawie odbierania i procedowania faktur zakupu w zwigzku z wdrozeniem
Krajowego Systemu e-Faktur

Szanowni Parnistwo, Cztonkowie Wspdlnoty Uniwersytetu,

informuje, ze zgodnie z nowelizacjg ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.) z dniem 1 lutego 2026 roku Uniwersytet w Siedlcach
zobowigzany jest do odbierania czesci faktur zakupu przy zastosowaniu platformy informatycznej
Krajowy System e-Faktur, zwanej dalej ,KSeF”. KSeF to system stuzgcy do cyfryzacji procesow
fakturowania, w tym do wystawiania, przesytania, odbierania i przechowywania faktur
ustrukturyzowanych.

W zwigzku z tym, ze obowigzek wystawiania faktur w KseF wprowadzany jest etapami,
w jednostkach organizacyjnych UwS funkcjonowaé bedg dwa rodzaje faktur zakupowych oraz
ré6zne metody procedowania nizej wymienionych dokumentéw:
1) faktury zakupowe wystawione poza KSeF — dostarczone zostang do jednostki organizacyjnej
UwsS lub bezposrednio do Kancelarii Ogolnej, w sposéb funkcjonujacy dotychczas;
2) faktury zakupowe, ktore zostang wystawione w KSeF — widoczne bedg dla Uniwersytetu
w Siedlcach w tzw. panelu KSeF.
Faktury zakupowe beda odbierane automatycznie przez Kancelarie Ogéing UwS, a ich wizualizacje
w postaci pliku pdf zostang dostarczone mailem do jednostki organizacyjnej dokonujgcej zakupu.
Wizualizacje faktur nalezy wydrukowac, opisac i przekaza¢ do procedowania. Nie ma obowigzku
rejestracji faktur wystawionych poprzez KSeF w Kancelarii Ogoinej. Aby utatwi¢ proces identyfikacji
jednostki realizujgcej zakup, kazdej jednostce organizacyjnej nadany zostanie numer identyfikujacy
jednostke tzw. IDWew, ktéry nalezy OBOWIAZKOWO poda¢ w momencie sktadania zamdéwienia,
tj. przed wystawieniem faktury. Na fakturze zakupowej wystawionej w KSeF numer IDWew
powinien pojawi¢ sie w polu "Podmiot 3".

Biorgc pod uwage, ze momentem wptywu faktury wystawionej w KSeF, jest data przestania jej do
KSeF, brak numeru IDWew na fakturze moze skutkowaé opdznieniami przestania faktury do
jednostki, a tym samym powodowacé krétszy czas procedowania i opdznienia w realizacji ptatnosci.

W okresie przejsciowym moga wystgpi¢ przypadki wystawienia przez kontrahenta faktury w KSeF
oraz przestania jej dodatkowo e-mailem w formacie pdf — w takich sytuacjach procedowania
wymaga wytacznie dokument przestany bezposrednio przez Kancelarie Ogoélng do jednostki
organizacyjnej.

Numery identyfikatorow wewnetrznych dostepne beda na stronie UWS:
https://www.uws.edu.pl/pracownicy/druki-firmowe/druki-dzialu-finansowo-ksiegowego/.




