Wymogi techniczne dla autoréw

publikujgcych w Wydawnictwie Naukowym Uniwersytetu w Siedlcach

W trosce o sprawny przebieg procesu wydawniczego prosimy o zastosowanie sie do naszych
wskazéwek i wymogow:

Edycja tekstu:

e uktad strony/rozmiar papieru — prosimy o dostarczenie tekstu w formacie ksigzki - B5
e ustawienia strony: B5 (17x24)
e czcionka podstawowa: 11 pkt (preferowany kréj Times New Roman lub Arial. Czcionka powinna

by¢ jednakowa w catej pracy - takze w przypisach i bibliografii)

e interlinia: 1,2

e marginesy standardowe, minimum 2,2 cm kazdy

o przypisy dolne 9 pkt, odnosniki w indeksie gérnym

e ciggta numeracja stron w catej pracy u dotu strony

e edytor tekstu: wytacznie WORD (format zapisu pliku docx. lub doc.)

Tekst:
Imie i nazwisko autora, tytut naukowy, petna afiliacja - nazwa kota naukowego/wydziatu oraz
nazwa uczelni
Maszynopis nalezy dostarczyé w takim ksztatcie, w jakim ma zosta¢ wydrukowany, tj. powinien
zawierac wszystkie elementy ksigzki: przypisy, tabele, ilustracje, aneksy, bibliografia, wykaz
skrétow, tablice, streszczenia, stowa kluczowe,
Tytut i Srédtytuty — czcionka bold, 12; wysrodkowanie
Caty tekst (oprdcz tytutu i Srédtytutéw) wyjustowany, wigczone automatyczne dzielenie
wyrazow
(j. polski), wyodrebnione akapity (1 cm)
Nie nalezy: zostawiac pustych wierszy, dzieli¢ recznie wyrazow, stosowac jakiegokolwiek
specjalnego formatowania i przenosic tacznikow [z, i, do, a, na, lub... itp.] z korica wiersza na
poczatek nastepnego
Tytuty publikacji zwartych i innych tekstow kultury: kursywg; tytuty czasopism: w cudzystowie
Bibliografia na koricu tekstu gtéwnego
Tytut, streszczenie i stowa kluczowe w jezyku polskim oraz jezyku angielskim
Nalezy usuwac hipertacza
Nalezy ograniczy¢ wyrdznienia (uzasadnione merytorycznie, wystepujgce w cytatach) i stosowaé
je konsekwentnie, np. pogrubienia dla oznaczenia wyréznianych symboli, pojec itp., kursywa —
dla tytutéw, definiowanych poje¢, nowych termindw, wtracen i stéw w jezykach obcych. Nie
nalezy stosowac rozstrzelenia (spacjowania) jako wyrdznienia
Skroty zaréwno podane w wykazie skrotow, jak i konwencjonalne (itd., m.in., tzw.), powinny by¢
stosowane konsekwentnie w catej pracy

Cytowanie:

Cytaty krétsze niz 3-wersowe: w tekscie ciggtym, w cudzystowie, zapisane pismem prostym
Cytaty dtuzsze niz 3 wersy: wyodrebnione w oddzielnym akapicie, czcionka 10

Cytaty zakonczone przypisem odsytajgcym do zrddta, zgodnie z przyjetym systemem ich
sporzgdzania

Jezeli w ramach cytatu ujetego w cudzystow wystepujg fragmenty majgce wtasny cudzystéw (cytat
w cytacie), nalezy ten ostatni zastgpi¢ cudzystowem ostrokgtnym (« » albo » «)

Opuszczenie fragmentu tekstu w cytacie nalezy zasygnalizowad trzema kropkami w nawiasie
(kwadratowym [...] lub okragtym (...) — jednolicie w catej pracy) z zachowaniem znakéw
przestankowych oryginatu

Woyrazy lub zwroty wprowadzone do cytatu (np. komentarze) nalezy ujmowaé w nawiasy kwadratowe



i opatrywac informacja, od kogo pochodzi dane uzupetnienie. Informacje te nalezy umiescic
wewnatrz nawiasu kwadratowego, np. [przyp. J.K.], [przyp. aut.], [przyp. ttum.]

Wystepujgce w tekscie cytatu tytuty ksigzek, filmow, sztuk teatralnych, utwordw plastycznych i
muzycznych rowniez nalezy wyrdzni¢ kursywa. W przypadku wprowadzenia w cytacie wyrdznien
niepochodzacych od autora cytowanego dzieta (np. wyrdznienie kursywa tytutdw ksigzek, filmoéw,
sztuk teatralnych itd., wyttuszczenie/podkreslenie istotnego fragmentu cytatu), nalezy okresli¢ ich
autorstwo w nawiasie kwadratowym lub przypisie na stronie, [podkreslenie moje. - J.K.]

Ogolne informacje dotyczace bibliografii i przypisow

Istnieje kilka réznych styléw sporzadzania przypiséw i bibliografii (np. harwardzki, oxfordzki, APA).
Wybor stylu cytowania zalezy w duzym stopniu od dyscypliny i dziedziny naukowej. Bibliografia i
przypisy powinny by¢ przy-gotowane wedtug zasad obowigzujgcych w tym samym stylu. Nalezy
stosowac konsekwentnie wybrany styl przypiséw oraz bibliografii.

Ponizej podajemy zasady tworzenia przypisow i sporzadzania bibliografii w stylu oxfordzkim.
PRZYPISY:

e Podstawowy adres bibliograficzny:
J. Kowalski, Historia Polski, Warszawa 2008, s. 35.

Informacja o wydawcy

adresy bibliograficzne mozna wzbogacié¢ o informacje o wydawcy publikacji (nie jest to element
obowigzkowy), nalezy podawac je wg nastepujgcego wzoru:

J. Kowalski, Historia Polski, Panstwowy Instytut Wydawniczy, Warszawa 2008, s. 35.

Nalezy pamietac o konsekwencji zapisow — jesli w jednym rozdziale pracy przypisy zawierajg
informacje o wydawcy, w kolejnych rozdziatach nie moze jej zabrakngé.

e Publikacje zwarte:

Pierwsza litera imienia, nazwisko autora, tytut ksigzki (kursywa), wydawnictwo, miejsce wydania,
rok wydania, strona, np.:

B. Patoleta, Salticidae (Arachnida: Araneae) wysp potudniowo-zachodniego Pacyfiku — pochodzenie i
ocena roznorodnosci fauny, Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu Przyrodniczo-Humanistycznego
w Siedlcach, Sie-dlce 2017, s. 77.

e Artykuty w publikacji zbiorowej:

Pierwsza litera imienia, nazwisko autora, tytut artykutu (kursywa), [w:] pierwsza litera imienia,
nazwisko (red.), tytut publikacji (kursywa), miejsce wydania, rok, strona, np.:

K. Lipka, Muzyka z malarstwem w tle, [w:] Ustyszec¢ obraz. Muzyka w sztuce europejskiej od XV do
poczgtku XX wieku, B. Purc-Stepniak, A. Chodynski (red.), Muzeum Narodowe, Gdansk 2007, s. 250.

Tego typu opis obowigzuje takze w przypadku prac pisanych w obcym jezyku:

Conrad P., Rondini A., The Internet and Medicalization: Reshaping the Global Body and Iliness, [w:]
Culture, Bodies and the Sociology of Health, E. Ettorre (red.), Farnham-Burlington 2010, s. 30-50.
W przypadku publikacji zbiorowych wydanych w jezyku angielskim dopuszcza sie takze zapis:

Conrad P., Rondini A., The Internet and Medicalization: Reshaping the Global Body and llIness, [in:]
Cul-ture, Bodies and the Sociology of Health, E. Ettorre (ed.), Farnham-Burlington 2010, pp. 30-50.



Nalezy jednak pamietac¢ o konsekwentnym stosowaniu takiego opisu dla wszystkich publikacji
wydanych w jezyku angielskim.

e Publikacje zbiorowe:
Tytut (kursywa), pierwsza litera imienia, nazwisko autora (red.), miejsce wydania, rok, np.:

Badania operacyjne w przyktadach i zadaniach, K. Kukuta (red.), PWN, Warszawa 2016.
Dopuszcza sie tez ponizszy zapis:
K. Kukuta (red.), Badania operacyjne w przyktadach i zadaniach, PWN, Warszawa 2016.

o Artykuty w czasopi$mie:
Pierwsza litera imienia, nazwisko autora, tytut artykutu (kursywa), tytut czasopisma w cudzystowie,
numer, rok, strona, np.:

W. Barcikowski, Pocztowka z barokowego Wiednia, ,,Christianitas” 2006, nr 29/30, s. 8.

e Publikacje elektroniczne:
Pierwsza litera imienia, nazwisko autora, tytut artykutu (kursywa), adres www (usung¢ hipertgcze),
data do-stepu, np.:

M. Rochecka, Tajemnice swiatta i koloru. Abstrakcja i sacrum,
www.fundacja.talens.pl/download/.../kata-log_m_rochecka.pdf, data dostepu: 15.07.2009.

e Akty prawne:
Ustawa z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dziatalnosci gospodarczej, Dz.U. nr 101, poz. 1178 z pdin.
zm.

Przy kolejnych odwotaniach nalezy konsekwentnie stosowac skroty polskie albo tacinskie
e por.—cf. (confer) lub zob. — vide

e tenze/tegoi—idem

e taz/tejze —eadem

e jin.(iinni)—etal. (et alii)

e dz. cyt.—op.cit.

e tamze—ibidem

e b.m. (bez miejsca) —s.l. (sine loco)

e b.w. (bez wydawcy) — s.n. (sine nomine)

e b.r. (bez roku) —s.a. (sine anno)

Jezeli do danej pozycji odwotano sie wczedniej — lecz nie w ramach danego rozdziatu — nalezy
przywotaé petny opis bibliograficzny.

BIBLIOGRAFIA:

Wykaz pismiennictwa nalezy zestawi¢ bez numerowania, w porzadku alfabetycznym wg nazwisk
autoréw/redaktorow i tytutdéw prac niemajacych autora/redaktora, a jesli jest wiecej prac jednego
autora, to nalezy je zestawic chronologicznie wg dat wydania. W bibliografii podajemy zakres stron
catego rozdziatu, artykutu. W przypisach — jedynie strony zawierajgce cytowany (parafrazowany)
tekst, np.:

Badania operacyjne w przyktadach i zadaniach, Kukuta K. (red.), PWN, Warszawa 2016.

Conrad P., Rondini A., The Internet and Medicalization: Reshaping the Global Body and llIness, [in:]
Culture, Bodies and the Sociology of Health, E. Ettorre (ed.), Farnham-Burlington 2010, pp. 30-50.

Kuc B.R., Scibiorek Z., Podstawy metodologiczne nauk o bezpieczeristwie, Wydawnictwo
Menedzerskie PTM, Warszawa 2013.



Ochwat M., (Wy)czytac swiat z reportazy — wokot edukacji globalnej, [w:] Literatura i globalizacja,
E.M. Kur, Ste-lingowska B. (red.), Siedlce 2017, s. 81-100.

Rzymowska Z., Skrajna T., Segetal flora of the tukdw Plain, ,Acta Agrobotanica” 2011, vol. 64 nr 2,
http://dx.doi.org/10.5586/aa.2011.021.

Tokarska-Guzik B., Dajdok Z., Zajgc M., Urbisz A., Danielewicz W., Identyfikacja i kategoryzacja roslin
obcego pochodzenia jako postawa dziatan praktycznych, , Acta Botanica Silesiaca” 2011, nr 6, s.
15-22.

Tabele, rysunki itp.:

e Tabele powinny by¢ ponumerowane i mieé tytut na gérze, a wykres, schemat, rysunek i zdjecie
numer i podpis na dole

e W tekscie powinny znalezé sie odwotania do wszystkich graficznych elementéw, np. zob. rys. 1,
tab. 4, a nie: zob. rysunek (tabela) ponizej/powyzej

o Tabele formatowane w programie Word, ich wielko$¢ nie moze przekraczaé formatu ksigzki, np.
dlaB-5-12x19cm

e Whykresy i tabele — w formie edytowalnej, by mozna byto dokonaé korekty (.doc lub .xls)

e Skréty uzyte w tabeli — objasnione pod nig; wykresy obowigzkowo z nazwanymi osiami i czytelng
legenda

o Wewnatrz tabel interlinia pojedyncza, unikaé cieniowania, punktowania, pustych komoérek

e llustracje, zdjecia zamiesci¢ w tekscie w odpowiednim miejscu. Dodatkowo przesta¢ osobno w
formacie graficznym zrédtowym (.tif, .jpg), rozdzielczos¢ min. 300 dpi; stosujgc numeracje pliku
odpowiadajgcg uzy-tej w pracy

e Obowigzkowo podawac zrédto (wskazéwki jak do przypisow). W przypadku, gdy tabela, wykres
itp. za-wiera wyniki badan autora, nalezy podac informacje: ,Opracowanie wtasne autora” /
,Badania wtasne autora”

e Jedli nie ma wyraznych wskazan, by stosowac kolor — w wykresach korzystac z
monochromatycznych barw

Uniwersytet zastrzega sobie prawo do nieprzyjecia tekstu, ktéry nie spetnia wymogdéw formalnych

Prace prosimy przestac na adresy opiekunéw danej sekcji:

dr Beata Kozaczynska

SEKCIA NAUK HUMANISTYCZNYCH e-mail: beata.kozaczynska@uws.edu.pl

dr Adriana Drézdz

SEKCIA NAUK SPOLECZNYCH e-mail: adriana.drozdz@uws.edu.pl

dr Katarzyna tugowska

SEKCIA NAUK MEDYCZNYCHI O e-mail: katarzyna.lugowska.zdoz@uws.edu.pl

ZDROWIU

dr inz. Milena Truba

SEKCIA NAUK ROLNICZYCH e-mail: milena.truba@uws.edu.pl

dr Marek Pilski

SEKCIA NAUK SCISLYCH I e-mail:_marek.pilski@uws.edu.pl

PRZYRODNICZYCH

dr Marcin Sutryk

SEKCJA SZTUKI e-mail:_marcin.sutryk@uws.edu.pl
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